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EDITAL DE LICITACAO N° 043/2021

PROCESSO LICITATORIO: 061/2021

REPARTICAO(OES) INTERESSADA(S): GABINETE DO PREFEITO
MODALIDADE: PREGAO N° 034/2021

TIPO: MENOR PREGCO UNITARIO

REGIME DE EXECUCAQ: EXECUGAO INDIRETA/PRECO UNITARIO

O Municipio de Areado/MG, pessoa juridica de direito pablico interno, com endere¢co na Praga
Henrigue Vieira, n°® 25 — Centro — Areado/MG (CEP: 37.140-000), inscrito no CNPJ/MF sob o n°
18.243.246/0001-50, por meio do Prefeito Municipal, Sr. Douglas Avila Moreira, e do(a) pregoeiro(a),
Sr(a). Dorotéia Aparecida Corréa Martins, torna publica a abertura do processo licitatério n° 061/2021,
na modalidade pregdo n°® 034/2021, que se regerd pela Lei Municipal n® 331, de 26/02/2003, pelo
Decreto Municipal n® 594, de 27/03/2003, pelas demais condicGes fixadas neste instrumento
convocatorio e, subsidiariamente, pela Lei Federal n° 8.666/93, de 21/06/1993, pela Lei Federal n°
10.520, de 17/07/2002 e a Lei Complementar Federal n® 123, de 14/12/2006.

Integram o presente instrumento convocatdrio 0s seguintes anexos:

1). Anexo | — Termo de referéncia;

2). Anexo Il — Documento de Credenciamento;

3). Anexo Il — Declaracéo a que se refere o Decreto Federal n® 4.358, de 05/09/2002;

4). Anexo IV — Proposta padronizada;

5). Anexo V — Declaracdo de fatos impeditivos e de que preenche as condi¢cBes de habilitagdo
(apresentada fora do envelope, juntamente com o Documento de Credenciamento);

6). Anexo VI — Declaragdo de Enquadramento em Regime de Tributacdo de Micro Empresa ou
Empresa de Pequeno Porte e de Aceitagdo das Normas da Lei de Regéncia; e

7). Anexo VII — Minuta do Contrato.

01 - OBJETO DA LICITACAO

1.1. - A presente licitagdo tem por objeto a contratacdo de servicos de pessoa juridica
especializada em assessoria contabil e financeira para atender as demandas da

Prefeitura Municipal de Areado/MG, conforme especificaces constantes no Anexo | deste
instrumento.

1.2. Vigéncia: 09 (nove) meses.

02 - DOTACAO ORCAMENTARIA
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2.1. - As dotacBes orcamentaria destinadas aos pagamentos dos objetos licitado sdo
as seguintes: (46) — 02.01.01-04.122.0052.2.004-3390.39.00 fonte 100.99 deste Municipio para o
exercicio de 2021.

03 - DA SESSAO DO PREGAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1. - O(a) pregoeiro(a) declarara aberta a sessdo do PREGAO em data e hora especificados no item
4.2, dando inicio ao credenciamento e identificacdo dos representantes dos proponentes;

3.2. - Para manifestar-se nas fases do procedimento licitatorio, o representante Unico do proponente
participante, devera apresentar-se ao(a) pregoeiro(a), quando convocado para credenciamento,
devidamente munido de documento de identidade e os documentos abaixo indicados, fora de
envelope(s):

3.2.1. - Quando o proponente ndo se fizer representar pelo seu socio, proprietario ou
dirigente, devera constituir procurador com poderes especiais, conforme Anexo Il deste Edital,
devendo ser apresentada cOpia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam
expressos o0s poderes do outorgante da procuracéo de exercer direitos e assumir obrigagdes em
nome do proponente.

3.2.2. - Quando o proponente se fizer representar pelo seu socio, proprietario ou
dirigente, devera apresentar coOpia do respectivo Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual, Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos 0s
poderes do sdcio, proprietario ou dirigente para exercer direitos e assumir obrigagdes em nome
do proponente.

3.2.3. - Declaragéo de fatos impeditivos e de que preenche as condigdes de habilitacao,
onforme Anexo V deste Edital.

3.2.4. - Declaracédo de Enquadramento em Regime de Tributacdo de Micro Empresa ou
Empresa de Pequeno Porte e de Aceitacdo das Normas da Lei de Regéncia, conforme Anexo VI
deste Edital.

3.2.5. - As microempresas e empresas de pequeno porte que desejarem usufruir dos
direitos concedidos pela Lei Complementar 123/2006, deverdo apresentar Certiddo Simplificada
expedida pela Junta Comercial.

3.3. - Se algum dos documentos acima também tiver que ser apresentado em outra fase deste certame,
dentro de envelope, deverdo ser apresentados duas vezes, nas formas que venham a ser estabelecidas
neste edital.

33.4. - Os licitantes que desejarem encaminhar seus envelopes via postal com AR (Aviso de
Recebimento) deverdo apresentar todos 0s documentos solicitados no item 3.2 dentro de um terceiro
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envelope, contendo na parte externa a palavra “DECLARACAO”, o niimero do pregdo, nome da
empresa, local e data da realizacdo do certame.

3.5. - Caso os licitantes ndo se facam representar durante a sessdo de lances verbais ficardo
impossibilitadas de praticar os atos descritos no item 3.2.1.

3.6. - Encerrada a fase de credenciamento e de identificacdo dos representantes dos proponentes, o(a)
pregoeiro(a) ndo mais aceitara novos proponentes, dando inicio ao recebimento dos envelopes
contendo a Proposta Comercial e a Documentagdo, exclusivamente dos participantes devidamente
credenciados.

04 - RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DOCUMENTACAO

4.1. - A proposta comercial (item 05 do Edital) e a documentacdo necessaria a habilitacao (item 06 do
Edital) deverdo ser entregues em envelopes separados, indevassaveis, sob pena de impedimento de
participacdo no certame e serdo identificados da seguinte forma:

ENVELOPE N°1

RAZAO SOCIAL E ENDERECO DO PROPONENTE:
“ENVELOPE PROPOSTA COMERCIAL”
PROCESSO LICITATORIO n° 061/2021
PREGAO n° 034/2021
PREFEITURA DE AREADO - ESTADO DE MINAS GERAIS
A/C DO(A) PREGOEIRO(A)

ENVELOPE N° 2

RAZAO SOCIAL E ENDERECO DO PROPONENTE:
“ENVELOPE DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”
PROCESSO LICITATORIO n° 061/2021
PREGAO n° 034/2021
PREFEITURA DE AREADO - ESTADO DE MINAS GERAIS
AIC DO(A) PREGOEIRO(A)

4.2. - Os envelopes deverao ser entregues, pessoalmente, ao(a) pregoeiro(a), da seguinte maneira:
6

ENTREGA DOS ENVELOPES “PROPOSTA” E “DOCUMENTACAO”:
LOCAL.: Setor de Compras e Licitacbes da Prefeitura Municipal, situado na Praga Henrique
Vieira, n° 25 — Centro — Areado/MG (CEP-37.140-000).

DIA/HORARIO: 09/04/2021 - SEXTA-FEIRA — 13:00 HS
(Nove dias do més de abril de dois mil e vinte e um as treze horas)
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4.3. - O Municipio de Arecado/MG ndo se responsabilizara por envelopes “Proposta” e
“Documentacdo” que ndo sejam entregues, pessoalmente, ao(d) pregoeiro(a) designado(a), no
local, data e horario, definidos no item 4.2.

05 - PROPOSTA COMERCIAL

5.1. - No “ENVELOPE N° 1 - PROPOSTA COMERCIAL”, o licitante devera apresentar sua
proposta comercial, em uma via, datilografada ou processada em computador e com numeragdo em
todas as suas folhas na forma “numero da folha”, separado por barra e total de numero de folhas, que
também deverdo vir rubricadas e, a Ultima, assinada pelo seu representante legal devidamente
identificado e qualificado, constando o seguinte:

5.1.1. - Identificagdo do proponente, ou seja, razdo social, nimero do CNPJ, endereco,
telefone e fac-simile;

5.1.2. - Descricdo completa do objeto ofertado, com indicacdo detalhada do servigco a ser
prestado, constando todas as especificacdes técnicas, observado o padrdo definido no Anexo IV deste
Edital.

5.1.3. - Deverdo estar inclusos nos precos todos os encargos de seguro, fiscais/tributarios,
sociais, trabalhistas, fretes, bem como quaisquer outras despesas que por ventura venham a ocorrer
que, em nenhuma hipotese, serdo suportadas pelo Municipio de Areado/MG;

5.1.4. - O prazo de validade da proposta sera de, no minimo, 60 (sessenta) dias corridos, a
contar da data de abertura do respectivo envelope;

5.1.5. - A proposta devera ser apresentada sem entrelinhas ou rasuras, respeitando o valor
estimado constante no processo.

5.2. - Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente do pais, com 2 (duas) casas decimais apos a
virgula, sendo desconsiderada, para efeito de julgamento, a terceira casa decimal.

5.3. - Os precgos deverdo ser cotados considerando-se que, a entrega do objeto licitado sera feita de
acordo com o especificado no Anexo | do Edital, incluidos todos valores de quaisquer gastos,
despesas, 6nus, encargos ou acessorios que, em nenhuma hipdtese, serdo suportados pelo Municipio
de Areado/MG.

5.4. - A apresentacdo da proposta por parte do licitante significa pleno conhecimento e integral
concordancia com as clausulas e condigdes deste Instrumento e total sujeicdo a legislacdo pertinente,
ficando ratificado nos termos da Declaracdo prevista no artigo 4°, inciso VII — Lei Federal n° 10.520,
de 16 de julho de 2002;

5.5. - No caso de auséncia ou incorreta numeracdo da proposta e/ou rubrica/assinatura dos
documentos, sera permitida a corregdo pelo interessado a vista dos presentes.
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06 - CONDICOES PARA HABILITACAO

6.1. - Sera exigida para habilitacdo a apresentacdo dos documentos com vigéncia plena, até a data
fixada para a abertura dos envelopes “Documentacdo”, conforme se segue:

6.1.1. - Certificado de Registro Cadastral — CRC, expedido pelo Municipio de
Areado/MG (Observar o Decreto Municipal n° 802/2005 e suas alteracfes, no endereco
eletrénico www.areado.mg.gov.br) ou podera ser demonstrada pela apresentacdo dos documentos

abaixo relacionados:

1. Habilitacdo juridica

a. Pessoa juridica de direito privado, a saber:

Microempreendedor Individual: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual.

Empresa individual: o registro na Junta Comercial,

Sociedade comercial: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial;

Sociedade por acfes: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado, acompanhado de documentos de
elei¢do dos administradores;

Sociedade civil: ato constitutivo inscrito no Cartdrio Civil (Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou Cart6rio de Registro de Titulos e
Documentos), acompanhado de prova da diretoria em exercicio;
Empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Brasil:
decreto de autorizagdo e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento, expedido pelo érgdo competente, quando a atividade
assim o exigir.

2. Reqularidade fiscal

a. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).
b. Prova de regularidade para com as fazendas:

Federal (Receita Federal e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional);
Estadual (Secretaria da Fazenda do Estado);
Municipal (Fazenda Municipal).

c. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS).
d. Certificado de regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS), fornecido pela Caixa Econémica Federal.
3. Regularidade fiscal e trabalhista

a. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis de Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943.

4. Qualificacdo econdmico-financeira
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a. Certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial, ou ainda
concordata, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de
execucdo patrimonial expedida no domicilio da pessoa fisica. Se a certidao
ndo indicar vencimento, tera validade de noventa (90) dias, a contar de sua
emissao.

5. Qualificacdo técnica

a. [Especialidade comprovada e registro no 6rgao de classe competente
(CRC/MG);

b. No minimo 01 (um) atestado de Capacidade Técnica, emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a
aptiddo do licitante para a execucdo dos servigos compativeis com
0 objeto deste pregéao.

6.1.2. - A declaragdo exigida pelo Anexo IlIl — Declaracido a que se refere o Decreto
Federal n° 4.358, de 05/09/02.

6.2. - As microempresas ou empresas de pequeno porte, por ocasido a participacdo neste certame,
deverdo apresentar toda a documentacédo exigida para fins de comprovagéo de sua regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restricéo.

6.2.1. - Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma
restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo
termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo, para regularizacdo da documentagdo,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidfes negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa.

6.3. - Os documentos exigidos para habilitacdo poderdo ser apresentados em original ou por qualquer
processo de cOpia autenticada por cartério competente ou em cépia simples acompanhada do
respectivo original para ser autenticada pelo(a) Pregoeiro(a) ou por membro de sua equipe de apoio,
no momento da anélise dos documentos de habilitacéo.

6.4. - Os documentos de habilitacdo devem ser apresentados no envelope de n° 02, indevassavel e
devidamente identificado.

6.5. - Ndo serdo admitidas na licitacdo empresas impedidas de licitar em razdo de penalidades
anteriores, bem como as que se encontrem em faléncia, recuperacgéo judicial ou, ainda, concordata.

6.6. - Os documentos de habilitagdo mencionados neste item ndo poderdo ser substituidos por qualquer
tipo de protocolo ou apresentados por meio de fitas, discos magnéticos, filmes ou copias em fac-simile
ou qualquer outro modo, mesmo autenticados.

6.7. - Nenhum documento ser& devolvido, exceto os envelopes de licitantes desclassificados, desde
que ndo tenha havido recurso ou ap6s o seu julgamento.

6
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07 - DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

7.1. - Os envelopes de Propostas Comerciais serdo abertos e verificado o atendimento a todas as
especificagdes e condicdes estabelecidas neste Edital, sendo imediatamente desclassificadas aquelas
gue estiverem em desacordo.

7.2. - O(a) pregoeiro(a) procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de precos e
classificard o autor da proposta de menor preco e aqueles que tenham apresentado propostas em
valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento), relativamente a de menor prego.

7.2.1. - Se ndo houver, no minimo, 3 (trés) propostas de precos nas condi¢Bes definidas no
subitem anterior, o(a) pregoeiro(a) classificara as melhores propostas, até 0 maximo de 3 (trés), para
gue seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas
propostas apresentadas.

7.2.2. - Ap6s a fase de habilitacdo, ndo cabe desisténcia de proposta, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Pregoeira e Equipe de apoio.

08 - CRITERIO DE JULGAMENTO

8.1. - Aos proponentes classificados sera dada oportunidade para nova disputa, por meio de lances
verbais e sucessivos, com valores distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta classificada de
maior preco e os demais em ordem decrescente de classificag&o.

8.2. - No caso de duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condi¢des ficarem empatadas, sera
realizado sorteio em ato publico para definir a ordem de apresentagdo dos lances verbais.

8.3. - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo(a) pregoeiro(a), implicara na
exclusdo do proponente da etapa de lances verbais e na manutencao do Gltimo preco apresentado pelo
proponente, para efeito de posterior ordenacéo das propostas.

09 - DO JULGAMENTO

9.1. - O critério de julgamento serd: menor preco unitario.

9.2. - Declarada encerrada a etapa competitiva de lances, as ofertas serdo ordenadas para classificagdo
a partir do menor preco unitério.
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9.3. - O(a) pregoeiro(a) examinara a aceitabilidade da primeira proposta classificada.
9.4. - Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, serd o proponente declarado vencedor.

9.5. - Nao havendo imediata interposi¢do de recurso, sera adjudicado o objeto do certame ao vencedor
e se procedera a abertura de seu envelope “Documentacao de Habilitagdo”.

9.6. - Se 0 proponente ndo atender as exigéncias habilitatérias, o(a) pregoeiro(a) examinara as demais
propostas subsequentes classificadas, verificando a sua aceitabilidade quanto ao objeto e valor,
procedendo a verificagdo das condi¢des de habilitacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao
edital, sendo o respectivo proponente declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto deste edital.

9.7. - Satisfeitos os requisitos do Edital, ndo havera 6bice em ser declarada vencedora, proposta Unica.

9.8. - Caso ndo se realizem lances verbais sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de
menor preco e o valor estimado a ser contratado.

9.9. - Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, o(a) pregoeiro(a) podera negociar para gue seja
obtido menor preco.

9.10. - Da reunido lavrar-se-a4 ata circunstanciada, na qual serdo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes que, ao final, serd assinada pelo(a) pregoeiro(a), equipe de

apoio e pelos proponentes.

9.10.1. - Durante a lavratura da ata o(a) pregoeiro(a) podera indagar dos demais licitantes
sobre 0 permissivo do artigo 64, § 2° - Lei n° 8.666/93.

9.11. - Os itens que ndo tiverem cotagdo serdo considerados desertos.

10 - DAS CONDICOES ESPECIAIS APLICAVEIS AS MICRO EMPRESAS E
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

10.1. - As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo em certames
licitatérios, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricéo.

10.1.1. - Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias Gteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica,
para a regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certides negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.
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10.1.2. - A ndo regularizacdo da documenta¢do no prazo previsto no subitem 10.1.1, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢Bes previstas no artigo 81 da Lei no 8.666,
de 21 de junho de 1993, caso seja comprovada a recusa injustificada, sendo facultado & Administragdo
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou
revogar a licitacéo.

10.2. - Nas licitacbes sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte.

10.2.1. - Entende-se por empate aquelas situacfes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 05% (cinco por cento) superiores a
proposta mais bem classificada.

10.3. - Para efeito do disposto no subitem 10.2, ocorrendo 0 empate, proceder-se-a da seguinte forma:

10.3.1. - A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que seré adjudicado
em seu favor o objeto licitado;

10.3.2. - Néo ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma
do subitem 10.3.1, serdo convocadas as remanescentes;

10.3.3. - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 10.2.1 sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

10.3.4. - Na hipotese da ndo contratagdo, nos termos previstos no subitem 10.3, o objeto licitado
sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

10.3.5. - O disposto no subitem 10.3 somente se aplicara quando a melhor oferta inicial ndo
tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

10.3.6. - A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada serd convocada
para apresentar nova proposta, dentro do critério de preferéncia, no prazo maximo de 5 (cinco)
minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de preclusao.

11 - DOS RECURSOS

11.1. - Declarado o vencedor, qualquer proponente podera manifestar imediata e motivadamente a
intencdo de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis
para apresentacdo das razdes de recurso, ficando os demais proponentes desde logo intimados para
apresentar contrarrazdes, em igual nimero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9
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11.1.1. - Em hipétese alguma podera o interessado fazer carga dos autos;
11.2. - Na falta de manifestacdo imediata e motivada, o proponente decaira do direito de recurso.
11.3. - Os recursos serdo decididos no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

11.4. - O acolhimento de recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.5. - O resultado do recurso serd divulgado mediante publicacdo no quadro de avisos na Prefeitura
Municipal de Areado/MG.

12 - DA ADJUDICACAO

12.1. - Inexistindo manifestacdo recursal o(a) pregoeiro(a) adjudicara o objeto da licitacdo ao
proponente vencedor e submetera o procedimento a Controladoria Geral do Municipio para fins de
observar o total cumprimento da Lei de Licitagdes.

12.2. - Havendo interposicdo de recurso, apds o seu julgamento pelo(a) pregoeiro(a), 0 mesmo
adjudicaré o objeto licitado e submetera o procedimento a Controladoria Geral do Municipio para fins
de observar o total cumprimento da Lei de LicitagGes.

12.2.1. - No julgamento do recurso o(a) pregoeiro(a), que podera solicitar assisténcia a(s)
Secretaria(s) solicitante(s) do certame quando se tratar de matéria fatica, a Controladoria Geral quando
se tratar de matéria afeta a Lei de LicitacOes e a Unidade Juridica quando se tratar de matéria legal.

12.3. - Caso o0 recurso seja interposto contra ato do(a) prépria(a) pregoeiro(a), o julgamento cabera ao
Prefeito que podera solicitar assisténcia nos moldes estabelecidos no subitem “12.2.1.”

12.3.1. - Ap6s o julgamento a que se refere o item 12.3. o Prefeito adjudicara o objeto licitado
e submeterd o procedimento a Controladoria Geral do Municipio para fins de observar o total
cumprimento da Lei de LicitagGes.

13 - DAS OBRIGACOES DO LICITANTE VENCEDOR DO CERTAME

13.1. - S&o obrigacOes do licitante vencedor do certame, dentre outras previstas nas Leis vigentes,
especialmente:

a). Executar com presteza, pontualidade e qualidade o que consta do objeto licitado, além de
atender modificacdes que se fizerem necessarias para bem executar as tarefas propostas;
b). Realizar as atividades dentro dos procedimentos e prazos estipulados;
10
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c). Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e
prejuizos materiais ou pessoais causados, direta ou indiretamente, ao Municipio de Areado/MG ou a
terceiros;

d). Manter-se, durante toda a execucdo do objeto licitado, em dia com a Certiddo Negativa de
Débitos junto ao INSS e Certificado de Regularidade de Situacdo do FGTS;

e). Apresentar todo o seu pessoal em perfeitas condi¢des de trabalho, atendendo as normas de
seguranca oriundas do objeto licitado;

). Cumprir o objeto licitado de acordo com as hormas vigentes aplicaveis a espécie;

g). Cumprir o objeto licitado a partir de solicitacBes feitas por servidor (es) autorizado(s) do
Municipio de Areado/MG, em perfeitas condi¢des, obedecendo as quantidades requisitadas e os
horarios e locais estabelecidos para a entrega;

h). Cumprir o objeto licitado em perfeitas condic¢Oes, sob pena de ndo recebimento;

i). Aceitar, mediante solicitagdo do Municipio de Areado/MG, que se proceda a mudancgas nos
dias e horérios de entrega, sempre que houver necessidade;

J). Permitir o acesso de funcionario(s) do Municipio de Areado/MG as suas dependéncias para
efeito de fiscalizacéo e controle de qualidade do objeto licitado;

I). Arcar com todas as despesas decorrentes do objeto licitado, tais como encargos de seguro,
fiscais/tributarios, sociais, trabalhistas, embalagem, frete, bem como quaisquer outras despesas que por
ventura venham a ocorrer que, em nenhuma hipoOtese, serdo suportadas pelo Municipio de
Areado/MG;

m). Responsabilizar-se por todas as obrigagdes e encargos decorrentes das relagfes de trabalho
com os profissionais contratados, previstos na legislacdo patria vigente, sejam de ambito trabalhista,
previdenciario, social, securitarios, bem como com as taxas, impostos, frete/carreto, embalagens e
quaisquer outros que incidam ou venham a incidir que, em nenhuma hipétese, serdo suportadas pelo
Municipio de Areado/MG;

n). Indenizar o Municipio de Areado/MG por todo e qualquer dano decorrente direta ou
indiretamente da execucdo do objeto licitado, por culpa ou dolo de seus empregados ou prepostos;

0). Manter, durante a execugdo do objeto licitado, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacao;

p). N&o utilizar o objeto licitado com o Municipio de Areado/MG para qualquer operacéo
financeira ou interromper a execucao do objeto licitado sob alegagdo de inadimplemento por parte do
mesmo, salvo nos casos previstos em Lei ou, ainda, subcontratar o todo ou parte do objeto licitado.

14 - PRESTACAO DOS SERVICOS

14.1. - Serdo considerados fornecedores do objeto deste certame, de acordo com as respectivas
quantidades e valores unitarios, os licitantes cujas propostas forem classificadas em 1°, 2° e 3° lugares,
em ordem crescente de prego.

14.2. — Os servicos deverda ser prestados de acordo com o0s seguintes:
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Auxiliar na escrituracdo contabil, dentro das normas gerais de contabilidade, em
especial a Lei 4.320 de 17/03/64 e alteracGes posteriores, Portaria STN - PCASP;

Auxilio no preenchimento dos anexos exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais, a serem enviados pela Prefeitura Municipal para prestacio de contas
dos mesmos, na Contabilidade e Orgamento Municipal;

Elaboracdo do Orcamento da Prefeitura, compativel com o Plano Plurianual (PPA) e
Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO), de acordo com o prazo estabelecido na Lei
Organica Municipal;

Uniformizar os registros contabeis;
Evidenciar o patrimonio e suas variagoes;
Relatorios gerenciais necessarios a avaliacao de desempenho da gestéo;

Assessoria e consultoria contabil, escrita ou verbal - Emissdo de parecer para
Prefeitura Municipal;

Apontar mensalmente a Prefeitura as formalidades legais exigidas pela legislacdo e
pela técnica de contabilidade publica, através de visitas “in loco” e relatorios
administrativos e gerenciais;

Acompanhamento de defesa contabil dos interesses da prefeitura nos tramite das
prestacdes de contas elaboradas no processo SICOM perante o egrégio Tribunal de
Contas de Minas Gerais;

Adequacdo as normas federais no que tange a gestdo contabil, patrimonial e
financeira da Prefeitura Municipal.

Demais atividades pertinentes, dentre as quais:

o Verificar a inscricdo e atualizacdo dos dados cadastrais da Prefeitura nos
orgaos competentes;

o Responder as consultas formuladas pela Prefeitura, enviando-as por email,
fax ou outros meios;

o A empresa deverad disponibilizar um Contador que serd responsavel pela
contabilidade da prefeitura, quando de afastamento legal do responsavel pela
contabilidade, enquanto o contrato for vigente;

o Assessorar quanto as informacdes relativas a jurisprudéncia, doutrina e
legislacéo federal, estadual e municipal, repassando-as a Prefeitura;
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o Dentre os servigos incluem-se, também, a elaboracédo de
projetos, pareceres, bem como relatérios mensais das assessorias e
consultorias;

e Os profissionais da Contratada deverdo estar a disposicdo da Contratante através de
consultas por telefone, e-mail e em reunides excepcionais na prefeitura, previamente
agendadas, de forma a garantir maior eficiéncia nos trabalhos.

e As visitas extraordindrias, tais como reunifes com a prefeitura e demais eventos,
serdo agendadas com antecedéncia de 03 (trés) dias uteis, por escrito, informando a
pauta da mesma.

Os servicos serdo prestados na Sede da Prefeitura, atraves da disponibilidade de
profissional qualificado e responséavel pela Contabilidade do Orgao, na forma de 08
(oito) visitas mensais, numa carga horaria de até 08 (oito) hora cada visita.

14.2.1. - A notificacdo podera ser feita diretamente na sede da empresa, por fac-simile, via postal ou
por e-mail pelo Setor de compras desta Prefeitura.

14.3. - O(s) responsavel(eis) para receber, com observancia do que dispde os artigos 73, 74, 75 e 76
da Lei Federal n° 8.666/93, autorizar, conferir e fiscalizar se dara por meio dos membros da Comissao
de Recebimento designada para 2021.

14.4. - O Municipio de Areado/MG, reserva-se no direito de ndo receber o objeto licitado em
desacordo com o previsto no instrumento convocatério, podendo cancelar o contrato e aplicar as
penalidades previstas neste edital.

14.5. — O licitante vencedor é obrigado a substituir ou a reparar, de imediato, as suas expensas, quando
se verificarem defeitos no objeto licitado.

15 - MODIFICACOES, ALTERACOES E REAJUSTES

15.1. - Qualguer modificacdo de forma da entrega dos bens ou de prestacdo dos servicos licitados
podera ser determinada pelo Municipio de Areado/MG mediante assinatura de Termos Aditivos.

15.2. - Os pregos incidentes sobre o objeto licitado, serdo fixos e irreajustaveis. Admitir-se-a reajustes
sobre 0 preco, observada a periodicidade anual e de acordo com indice oficial do Governo;

15.3. - Nos casos de alteracdes requeridas pelo licitante vencedor do certame, com fundamento na
alinea “d”, inciso II, do artigo 65 da Lei n° 8.666/93, devera ser apresentado documentos que
demonstrem a alteracdo dos pre¢os no més em que se realizou a sessdo do pregéo e no periodo em que
se pretende o reajuste, ficando o Municipio de Areado/MG autorizado a indeferir o reajuste caso ndo
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haja a comprovacao de alteracdo nos precos ou que fique demonstrado que os valores contratados ndo
sofreram desequilibrio consideravel, considerando-se o valor do preco médio de mercado a época da
realizacéo do certame e o preco médio de mercado no periodo em que se pretende o reajuste.

16 - CONDICOES DE PAGAMENTO

16.1. — O licitante vencedor apresentara a Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda, a nota
fiscal relativa a entrega dos bens ou a prestacdo dos servicos, para aprovacao, contendo discriminacéo
clara e precisa do objeto licitado e seus elementos caracteristicos, como identificacdo do item,
especificagdo, quantidade e pregos unitarios e total, acompanhada dos originais das Certiddes de
Regularidade junto ao INSS e FGTS e 0 Municipio de Areado/MG procedera ao pagamento em até 30
(trinta) dias contados do recebimento da nota fiscal;

16.2. - O Municipio de Areado/MG, identificando qualquer divergéncia na nota fiscal, a devolvera ao
licitante vencedor para a devida regularizagdo, sendo que o prazo estipulado no item acima sera
contando a partir da reapresentacdo do documento com as devidas corre¢des ou esclarecimentos;

16.3. - A devolucdo da nota fiscal ndo aprovada pelo Municipio de Areado/MG em nenhuma hip6tese
servird de pretexto para que o licitante vencedor suspenda a execugdo do objeto licitado ou deixe de
prestar o atendimento necessario;

16.4. - O Municipio de Areado/MG se reserva o direito de descontar do pagamento 0s eventuais
débitos do licitante vencedor, inclusive os relacionados com multas, danos e prejuizos contra terceiros,
dentre outros;

16.5. - N&o serdo pagos os objetos licitados eventualmente fornecidos ou prestados em desacordo com
as especificacbes que integram este instrumento.

17 - HOMOLOGACAO

17.1. - Apos as diligéncias mecionadas no item anterior e constatado pela Controladoria Geral do
municipio que o procedimento cumpriu a Lei de Licitagfes, o certame serd submetido & homologacgéo
do Prefeito Municipal.

17.2. - Constatado pela Controladoria Geral do municipio que o procedimento cumpriu a Lei de
LicitacOes, o certame sera encaminhado ao Prefeito para homologacéo.

17.3. - Decorridas as fases anteriores, a decisdo ser4 submetida & autoridade competente para
homologacao.
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17.4. - A adjudicacdo do objeto e a homologacdo da licitacdo ndo obrigam a Administracdo a
contratacdo do objeto licitado.

18 - DA CONTRATACAO

18.1. - Encerrado o procedimento licitatério, O (A) CONTRATADO (A) declarado vencedor seré
convocado para firmar o termo de contrato, conforme minuta do Anexo VI deste edital;

18.2. - Caso O (A) CONTRATADO (A) néo apresente situagdo regular no ato da assinatura do termo
de contrato ou instrumento equivalente, ou recuse-se a assina-lo, serdo convocados os licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificacéo;

18.3. - O (A) CONTRATADO (A) respondera por todo e qualquer dano que venha a ser causado a
Administracéo ou a terceiros durante a prestagdo dos servicos, podendo, o valor referente ao prejuizo
apurado, ser descontado do pagamento de que for credor;

18.4. - O (A) CONTRATADO (A) obriga-se a manter, durante o prazo de execugdo do contrato, todas
as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, inclusive no que concerne ao
cumprimento dos deveres trabalhistas que possuir;

18.5. - A empresa vencedora deverd no prazo de 05 (cinco) dias, contados a partir do recebimento,
assinar o contrato e fazer a sua devolugdo para a Administrag&o.

18.5.1. - A assinatura do contrato devera ser feita apenas pelo administrador ou representante
com procuragdo da empresa. Caso for pelo representante, devera anexar a procuragao junto ao contrato
antes de fazer a sua devolugéo.

18.6. - Qualquer solicitacdo de prorrogacdo de prazo para assinatura do termo de contrato ou
instrumento equivalente, decorrentes desta licitacdo, somente serd analisada se apresentada antes do
decurso do prazo para tal e devidamente fundamentada.

19- DAS SANCOES

19.1. - Garantidos o contraditorio e a ampla defesa, pelo descumprimento total ou parcial das
condi¢es previstas no edital, na proposta ou no contrato, poderé ser aplicada as sangdes previstas nas
leis vigentes, sem prejuizo da responsabilizacdo civil e criminal, além de eventual impedimento de
licitar e contratar com a Administracdo Publica, a qual serd registrada no Cadastro de Fornecedores
Impedidos de Licitar e Contratar com a Adminstracdo Publica, por periodo de até 05 (cinco) anos,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacéo
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perante 0 Municipio de Areado/MG, sem prejuizo da multa prevista neste Edital,

aquele licitante que, dentre outras vedacdes previstas na legislacao, também:

a). Apresentar documentacao falsa;

b). Deixar de apresentar documentagéo exigida para o certame;

c). Ensejar o retardamento da execucdo do objeto da licitacéo;

d). Ndo mantiver a proposta;

e). Convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar, aceitar ou retirar o
contrato ou documento equivalente;
). Comportar-se de modo inidéneo;
g). Cometer fraude fiscal; ou
i). Ndo executar o objeto da licitacdo apds assinatura do contrato ou documento equivalente.

19.2. - Configurada quaisquer das hipéteses do item anterior, o licitante estara sujeito a multa de até
20% (vinte por cento) do valor da sua proposta originaria.

19.2.1. - Se da conduta resultar prejuizo concreto a Administracdo, podera ser elevada a multa
até o montante do prejuizo efetivamente suportado.

19.3. - O valor das multas aplicadas devera ser recolhido por meio de guia prépria pelo licitante
penalizado, no prazo de 05 (cinco) dias a contar da data da notificacdo da sancdo, sob pena de
desconto nos créditos eventualmente existentes junto a Administragdo, ou cobranga judicial.

19.4. - As sangdes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente, apds regular processo
administrativo.

20 - DISPOSICOES GERAIS

20.1. - E vedado ao licitante desistir da proposta apés abertura do primeiro envelope de precos de
qualquer dos outros licitantes.

20.2. - A presente licitacdo poderd ser revogada por razes de interesse publico, decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, ou anulada, no todo ou em parte, por ilegalidade reconhecida
de oficio ou por provocacgdo de terceiros, mediante despacho escrito e fundamentado, sem direito a
qualquer tipo de indenizag&o ou ressarcimento.

20.3. - O(a) pregoeiro(a), zelando pela amplitude da disputa, podera relevar omissdes puramente
formais, desde que ndo contrariem a legislacdo vigente e ndo comprometam a lisura da licitagéo.

20.4. - Decididos o0s recursos ou transcorrido 0 prazo para sua interposicdo, o(a) pregoeiro(a)
devolvera os envelopes “documentacio” inviolados dos licitantes desclassificados.

20.5. - Nenhuma indenizacao ou ressarcimento serd devida aos licitantes pela elaboracdo/apresentaco
das propostas e participagdo no certame.
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20.6. - Até 02 (dois) dias uteis antes a data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
podera impugnar o ato convocatério do pregao.

20.7. - O Municipio de Areado/MG podera, em qualquer fase da licitacdo, promover diligéncias
destinadas a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo, podendo desclassificar o licitante
do qual venha a ter conhecimento de qualquer fato ou circunstancia, anterior ou posterior ao
julgamento da licitacdo, que comprometa sua idoneidade ou capacidade financeira, técnica ou
administrativa, sem que esta tenha direito a qualquer indenizagéo ou ressarcimento.

20.8. - O(a) licitante vencedor(a) fica obrigado a aceitar os acréscimos ou supressdes, no objeto
licitado, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento), sem prejuizo dos precos ofertados e corrigidos.

20.9. - O prego pelo fornecimento do Edital € de R$ 5,00 (cinco reais), além da taxa de expediente.

20.9.1. - A ndo retirada de Edital ndo obstara a participagdo no certame, todavia, o interessado
ndo podera alegar ignorancia de seus termos.

20.10. - A Administracdo se reserva ao direito de documentar a sessdo com som e imagens.

20.11. - Os pedidos de esclarecimentos deverdo ser encaminhadas ao(a) pregoeiro(a), por escrito, de
forma que esteja em seu poder, em até 02 (dois) dias Uteis antes da abertura da sessdao do pregéo, por
meio do fac-simile (35) 3293-1333, via postal para o endereco Praca Henrique Vieira, n® 25 — Centro —
Areado/MG (CEP: 37.140-000), ou entrega pessoal ao(&) pregoeiro(a) no mesmo enderego acima, no
horario de 12:00 as 18:00 horas de segunda a sexta-feira. Outras informacGes relativas a presente
licitacho poderdo ser obtidas pelo telefone (35) 3293-1333, ramal 230, pelo e-mail:
compras@areado.mg.gov.br ou pelo site www.areado.mg.gov.br, sempre aos cuidados do(a)
pregoeiro(a).

Areado/MG, 25 de marco de 2021.

DOUGLAS AVILA MOREIRA
Prefeito Municipal

DOROTEIA APARECIDA CORREA MARTINS
Pregoeiro(a)

17


mailto:compras@areado.mg.gov.br

MUNICIPAL DE AREADO

Estado de Minas Gerais

== f~
AREADO-MG

ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA - TR

1. INTRODUCAO

1.1. Este Termo de Referéncia visa orientar a contratacdo de empresa especializada de
consultoria contabil e financeira para registro e monitoramento da execucdo orcamentaria,
com processamento da movimentacdo financeira e patrimonial da Prefeitura Municipal de
Areado/MG.

1.2. Estabelecem também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e padrdes de
conduta para os servicos descritos e deve ser considerado como complementar as demais
exigéncias do processo licitatério e dos documentos fiscais comprobatorios.

2. DO OBJETO, QUANTIDADES E DO VALOR ESTIMADO.:

2.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de propaganda volante visando
atender as Secretarias Municipais de Administracdo, Salde, Educacdo, Esporte e Lazer, Acao
Social eTurismo e Cultura.

Item Descricéo Un |Quant.| Preco unitario Preco total
apurado no
mercado
CONTRATACAO DE SERVICOS
DE PESSOA JURIDICA
ESPECIALIZADA EM

ASSESSORIA  CONTABIL E

AS DEMANDAS DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE AREADO/MG

1 |FINANCEIRA PARA ATENDER|MES| 09 R$9.116,66 R$ 82.050,00

— O municipio fixa o valor estimado, com base no levantamento de precos, em R$ 82.050,00
(oitenta e dois mil e cinquenta reais).

OBSERVACOES EXTRAS:

a). Todas as despesas para execucdo do servico bem como mao-de-obra, funcionarios,
manutencdo e abastecimento do veiculo, deslocamento e tributos correrdo por conta da
contratada.

b). Prazo para assinatura do contrato: 05 (cinco) dias Uteis.

3. JUSTIFICATIVA E CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS:

3.1. E de extrema importancia o servico de contabilidade que vise atender as necessidades
contabeis da instituicdo e aquelas advindas das demandas do projeto, tais como: escrituracdes
contabeis, fiscais, folha de pagamento, controle de impostos, rescisfes, férias e consultoria
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trabalhista entre outros, com sistemas informatizados de contabilidade que mantenha o
funcionamento diario e regular da entidade.

2.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se na classificacdo de servicos comuns, nos
termos da Lei n° 10.520, de 2002, do Decreto n° 3.555, de 2000, e do Decreto 5.450, de 2005.

3 - VIGENCIA: 31/12/2021.

4 — CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor preco unitario.

5 -CONDICOES DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

Contratacdo de empresa especializada em Consultoria e Assessoria contabil, com a
disponibilizagdo de um profissional qualificado para assumir a responsabilidade da
contabilidade, no periodo de afastamento de servidor, para Prefeitura Municipal de Areado.

Auxiliar na escrituracdo contébil, dentro das normas gerais de contabilidade, em
especial a Lei 4.320 de 17/03/64 e alteracdes posteriores, Portaria STN - PCASP;

Auxilio no preenchimento dos anexos exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais, a serem enviados pela Prefeitura Municipal para prestacdo de contas
dos mesmos, na Contabilidade e Orcamento Municipal;

Elaboracdo do Orcamento da Prefeitura, compativel com o Plano Plurianual (PPA) e
Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO), de acordo com o prazo estabelecido na Lei
Organica Municipal;

Uniformizar os registros contabeis;

Evidenciar o patrimonio e suas variagoes;

Relatérios gerenciais necessarios a avaliacdo de desempenho da gestao;

Assessoria e consultoria contabil, escrita ou verbal - Emissdo de parecer para
Prefeitura Municipal;

Apontar mensalmente a Prefeitura as formalidades legais exigidas pela legislagdo e
pela técnica de contabilidade publica, através de visitas “in loco” e relatorios
administrativos e gerenciais;

Acompanhamento de defesa contabil dos interesses da prefeitura nos tramite das
prestacdes de contas elaboradas no processo SICOM perante o egrégio Tribunal de

Contas de Minas Gerais;

Adequacdo as normas federais no que tange a gestdo contabil, patrimonial e
financeira da Prefeitura Municipal.
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e Demais atividades pertinentes, dentre as quais:

o Verificar a inscrigdo e atualizacdo dos dados cadastrais da Prefeitura nos
Orgéos competentes;

o Responder as consultas formuladas pela Prefeitura, enviando-as por email,
fax ou outros meios;

o A empresa devera disponibilizar um Contador que sera responsavel pela
contabilidade da prefeitura, quando de afastamento legal do responsavel pela
contabilidade, enquanto o contrato for vigente;

o Assessorar quanto as informacdes relativas a jurisprudéncia, doutrina e
legislacéo federal, estadual e municipal, repassando-as a Prefeitura;

o Dentre os servicos incluem-se, também, a elaboracdo de projetos, pareceres,
bem como relatorios mensais das assessorias e consultorias;

e Os profissionais da Contratada deverdo estar a disposicdo da Contratante através de
consultas por telefone, e-mail e em reunides excepcionais na prefeitura, previamente
agendadas, de forma a garantir maior eficiéncia nos trabalhos.

e As visitas extraordindrias, tais como reunifes com a prefeitura e demais eventos,
serdo agendadas com antecedéncia de 03 (trés) dias Uteis, por escrito, informando a
pauta da mesma.

Os servicos serdo prestados na Sede da Prefeitura, atraves da disponibilidade de
profissional qualificado e responsavel pela Contabilidade do Orgao, na forma de 08
(oito) visitas mensais, numa carga horaria de até 08 (oito) hora cada visita.

6 — SECRETARIA SOLICITANTE:

Secretaria Municipal de Administragéo e Fazenda situado na Praga Henrique Vieira, n°
25, Bairro Centro, nesta cidade de Areado/MG, CEP.: 37.140-000. O horéario de
funcionamento é das 12:00 horas as 18:00 horas.

7 — COMISSOES RESPONSAVEIS: A fiscalizacdo se dard por meio dos membros das
Comissdes designadas para 2021.
8 — REPARTICAO RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO DA NOTA FISCAL:

Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda.

Areado, 10 de margo de 2021.

Douglas Avila Moreira
Gabinte do Prefeito
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ANEXO Il

CREDENCIAMENTO

O LICITANTE DEVERA APRESENTAR PROCURACAO, COM FIRMA RECONHECIDA, E
ENTREGA-LA AO(A) PREGOEIRO(A) SEPARADO DOS ENVELOPES DE HABILITACAO E
PROPOSTA, NOS SEGUINTES TERMOS EXEMPLIFICATIVOS:

PROCURACAO

A (QUALIFICAC}AO COMPLETA DO PROPONENTE: Nome, nimero de inscricdo no CNPJ,
endereco completo ‘rua, numero, complemento, bairro, cidade, estado e CEP’), neste ato representada
pelo(s) (QUALIFICACAO COMPLETA DO(S) REPRESENTANTE(S) LEGAL(IS) DA
PROPONENTE: Nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, cargo dentro da empresa, RG, CPF,
endere¢o completo ‘rua, numero, complemento, bairro, cidade, estado e CEP’), nomeia e constitui
seu(s) procurador(es) o(s) senhor(es) (QUALIFICACAO COMPLETA DO(S) OUTORGADO(S):
Nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, RG, CPF, endereco completo ‘rua, numero,
complemento, bairro, cidade, estado e CEP’), a quem confere amplos e gerais poderes para, junto ao
Municipio de Areado/MG, praticar 0s atos necessarios com vistas a participacdo do outorgante na
licitacdo, modalidade pregdo n°034/2021(ou de forma genérica para licitacbes em geral), usando dos
recursos legais e acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes especiais para desistir de recursos,
apresentar lances verbais, negociar precos e demais condi¢des, confessar, transigir, desistir, renunciar,
firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitacdo, podendo, ainda, substabelecer esta a outrem,
com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo por bom, firme e valioso e, em especial, para o
pregdo n°034/2021.

Cidade/Estado, dia, més e ano.

Assinatura(s).
(RECONHECER FIRMA)

OBSERVAGCAO: Nio é necessario adotar a forma acima. Entretanto, deve conter todos os poderes
acima expressos.
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ANEXO 111

DECLARACAO DE REGULARIDADE COM O EXIGIDO NO DECRETO 4.358, DE

05/09/2002.
Ao
Municipio de Areado
Areado - MG

MODELO "A": EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

DECLARACAO
Ref.: (identificacdo da licitacao)
................................. , inscrito no CNPJ n°..................., por intermédio de seu representante legal o(a)
1 G , portador(a) da Carteira de Identidade n°.......c.c.cccccevvnnen. e do CPF n®

......................... , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ( ).

(representante legal)

(OBSERVACAQ: EM CASO AFIRMATIVO, ASSINALAR A RESSALVA ACIMA)
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ANEXO IV

PROPOSTA PADRONIZADA

Ao
Municipio de Areado/MG
Aos cuidados do(a) pregoeiro(a).

PREGAO n°034/2021

A (QUALIFICACAO COMPLETA DO PROPONENTE: Nome, nimero de inscricio no CNPJ,
inscrigdo estadual, endereco completo ‘rua, numero, complemento, bairro, cidade, estado e CEP’,
telefone e fax-simile n°), vem pela presente apresentar em anexo, sua proposta de precos para
participacdo do pregdo n°034/2021 para, de acordo com as exigéncias do edital supra citado.

Item Descricéo Un |Quant.| Preco unitario Preco total

CONTRATACAO DE SERVICOS
DE PESSOA JURIDICA
ESPECIALIZADA EM
ASSESSORIA  CONTABIL E
1 |FINANCEIRA PARA ATENDER|MES| 09
AS DEMANDAS DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE AREADO/MG.

1 — O prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias corridos, contados da abertura dos
envelopes propostas.

2 — Informamos os dados de nossa conta bancaria:
a). Nome do banco:
b). Nimero da Agéncia:
c¢). Nimero da conta:

3 — Endereco para intimac&o dos atos do pregéo:
a). Fac-simile:
b). E-mail:
c). Endereco:

5 — O licitante, ao participar desta licitacdo, declara estar de acordo com os termos do edital.
Cidade/Estado, dia, més e ano.

Assinatura(s).
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ANEXO V

DECLARACAO DE FATOS IMPEDITIVOS A PARTICIPACAO E DE QUE PREENCHE AS
CONDICOES DA HABILITACAO

Pregdo n°034/2021.

DECLARACAO

Cientes do disposto no artigo 12 da Lei Municipal n® 331/2003, que trata das sangdes a que estamos
sujeitos, DECLARAMOS que ndo h& nenhum fato impeditivo de nossa parte, em participarmos
do certame em referéncia, assim como estamos aptos a nos habilitarmos para a licitacdo
mencionada.

Comprometemo-nos, outrossim, a declarar qualquer fato impeditivo que venha a surgir, a partir
desta data.

Cidade/Estado, dia, més e ano.

Assinatura(s).
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ANEXO VI

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO EM REGIME DE TRIBUTACAO DE MICRO
EMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE E DE ACEITACAO DAS NORMAS
DA LEI DE REGENCIA

Pregdo n°034/2021.

A (QUALIFICAC}AO COMPLETA DO PROPONENTE: Nome, nimero de inscricdo no CNPJ,
endereco completo ‘rua, numero, complemento, bairro, cidade, estado e CEP’), neste ato representada
pelo(s) (QUALIFICACAO COMPLETA DO REPRESENTANTE LEGAL DO PROPONENTE:
Nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, cargo dentro da empresa, RG, CPF, endereco completo
‘rua, numero, complemento, bairro, cidade, estado e CEP’), ao final assinado, DECLARA para todos
os fins de direito, especialmente para o fim de participacéo na licitagdo em epigrafe, que se enquadra
no regime de microempresa ou empresa de pequeno porte, para efeito do disposto na Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

DECLARA, ainda, sob as penas da lei, que esta de acordo com as disposi¢des da Lei Complementar
n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e que ndo incorre nas situagdes de impedimentos previstos na
mesma.

Cidade/Estado, dia, més e ano.

Assinatura(s).

(Anexo exigivel somente na hipdtese do licitante ser microempresa ou empresa de pequeno
porte)
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ANEXO VII

MINUTA DE CONTRATO N°___ /2021.
Contrato de contratacdo de servicos de pessoa
juridica especializada em assessoria contabil e
financeira para atender as demandas da
prefeitura municipal de Areado/MG, que entre
si fazem, de um lado, como CONTRATANTE, o
MUNICIPIO DE AREADO/MG, e de outro, como
CONTRATADO(A), o(a) INFORMAR O NOME
DO(A) CONTRATADO(A), de conformidade com
as clausulas estabelecidas abaixo...

O MUNICIPIO DE AREADO/MG, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ/MF
sob o n° 18.243.246/0001-50, com sede na Praca Henrique Vieira, n°® 25 — Centro — Areado/MG (CEP.
37.140-000), neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Sr. Douglas Avila Moreira, doravante
denominada CONTRATANTE, e a QUALIFICACAO COMPLETA DO(A) CONTRATADO(A):
Nome, namero de inscrigdo no CNPJ, endere¢o completo ‘rua, numero, complemento, bairro, cidade,
estado e CEP’, neste ato representada por QUALIFICACAO COMPLETA DO
REPRESENTANTE LEGAL DO(A) CONTRATADO(A): Nome, nacionalidade, estado civil,
profissdo, cargo dentro da empresa, RG, CPF, endereco completo ‘rua, numero, complemento,
bairro, cidade, estado e CEP’, doravante denominada simplesmente CONTRATADO(A), resolvem
celebrar o presente contrato, de acordo com o processo licitatério N°061/2021, na modalidade pregdo
presencial N°034/2021, sujeitando-se ambas as partes as clausulas deste e, onde este contrato for
omisso, aplicar-se-a o disposto no edital respectivo e nas Leis vigentes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO.

1.1. — O presente contratotem por objeto a contratacdo de servigos de pessoa juridica
especializada em assessoria contadbil e financeira para atender as demandas da
prefeitura municipal de Areado/MG, tudo em conformidade com as especificagdes constantes no
edital e na proposta do(a) CONTRATADO(A), partes integrantes e inseparaveis deste instrumento.

1.2. — As quantidades estabelecidas poderdo ser acrescidas ou reduzidas, de acordo com as
necessidades do CONTRATANTE, sem alteragao do prego unitario contratado.

CLAUSULA SEGUNDA - VALOR.
2.1 — As despesas com a execucdo deste contrato serdo de R$ (INFORMAR O VALOR, EM
NUMERO E EXTENSO, ESTIMADO PARA EXECUCAO DO CONTRATO).
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CLAUSULA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA.
3.1. — As dotagGes orcamentaria destinadas aos pagamentos dos objetos licitado sdo as seguintes: (46)
—02.01.01-04.122.0052.2.004-3309.39.00, fonte 100.99 deste Municipio para o exercicio de 2021.

CLAUSULA QUARTA - VIGENCIA
4.1. — O presente contrato terd vigéncia a partir de sua assinatura até 09 meses.

CLAUSULA QUINTA - ENCARGOS

5.1. — Na execucdo do objeto deste contrato deverdo estar inclusos todos os encargos de seguro,
fiscais/tributarios, sociais, trabalhistas, fretes, bem como quaisquer outras despesas que por ventura
venham a ocorrer que, em nenhuma hipétese, serdo suportadas pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DO(A) CONTRATADO(A).

6.1. — Executar com presteza, pontualidade e qualidade o que consta do objeto contratado, além de
atender modificagdes que se fizerem necessarias para bem executar as tarefas propostas;

6.2. — Realizar as atividades dentro dos procedimentos e prazos estipulados;

6.3. — Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos
materiais ou pessoais causados, direta ou indiretamente, a0 CONTRATANTE ou a terceiros;

6.4. — Manter-se, durante toda a execucao do objeto contratado, em dia com a Certiddo Negativa de
Débitos junto ao INSS e Certificado de Regularidade de Situagdo do FGTS;

6.5. — Apresentar todo o seu pessoal em perfeitas condi¢des de trabalho, atendendo as normas de
seguranca oriundas do objeto contratado;

6.6. — Cumprir o objeto contratado de acordo com as normas vigentes aplicaveis a espécie;

6.7. — Cumprir o objeto contratado a partir de solicitacGes feitas por servidor(es) autorizado(s) do
CONTRATANTE, em perfeitas condi¢des, obedecendo as quantidades requisitadas e os horarios e
locais estabelecidos para a entrega;

6.8. — Cumprir o objeto contratado em perfeitas condi¢6es, sob pena de ndo recebimento;

6.9. — Aceitar, mediante solicitagdo do CONTRATANTE, que se proceda a mudancas nos dias e
horérios de entrega, sempre que houver necessidade;

6.10. — Permitir o acesso de funcionario(s) do CONTRATANTE as suas dependéncias para efeito de
fiscalizag&o e controle de qualidade do objeto contratado;

6.11. — Arcar com todas as despesas decorrentes do objeto deste contrato, tais como encargos de
seguro, fiscais/tributarios, sociais, trabalhistas, embalagem, frete, bem como quaisquer outras despesas
gue por ventura venham a ocorrer que, em nenhuma hipGtese, serdo suportadas pelo
CONTRATANTE.

6.12. — Responsabilizar-se por todas as obrigacfes e encargos decorrentes das relagtes de trabalho
com os profissionais contratados, previstos na legislacdo patria vigente, sejam de ambito trabalhista,
previdenciario, social, securitarios, bem como com as taxas, impostos, frete/carreto, embalagens e
quaisquer outros que incidam ou venham a incidir que, em nenhuma hipdtese, serdo suportadas pelo
CONTRATANTE;

6.13. — Indenizar o CONTRATANTE por todo e qualquer dano decorrente direta ou indiretamente da
execucdo do objeto contratado, por culpa ou dolo de seus empregados ou prepostos.

6.14. — Manter, durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacéo;
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6.15. — Nao utilizar o contrato firmado com o CONTRATANTE para qualquer operacao financeira ou
interromper a execucdo do contrato sob alegacdo de inadimplemento por parte do mesmo, salvo nos
casos previstos em Lei ou, ainda, subcontratar o todo ou parte do objeto contratado.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE.

7.1. — Efetuar pagamento ao(a) CONTRATADO(A) no prazo e forma estipulados neste contrato,
mediante a entrega de nota fiscal/fatura, de conformidade com as autorizacdes expedidas;

7.2. — Definir a quantidade, o prazo e o local de entrega do objeto contratado;

7.3. — Notificar o(a) CONTRATADO(A) quanto a irregularidade observada na execucao do contrato,
sendo que a reincidéncia podera acarretar nas sancdes previstas no edital respectivo e neste contrato;
7.4. — Rejeitar a entrega dos bens ou a prestacdo dos servicos efetivados em desacordo com as
especificagdes estabelecidas no edital e neste contrato;

CLAUSULA OITAVA -PRESTACAO DOS SERVICOS
8.1. — Os servigos devera ser prestados de acordo com 0s seguintes:

e Auxiliar na escrituragdo contabil, dentro das normas gerais de contabilidade, em
especial a Lei 4.320 de 17/03/64 e alteracdes posteriores, Portaria STN - PCASP;

e Auxilio no preenchimento dos anexos exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais, a serem enviados pela Prefeitura Municipal para prestacdo de contas
dos mesmos, na Contabilidade e Orcamento Municipal;

e Elaboracdo do Orcamento da Prefeitura, compativel com o Plano Plurianual (PPA) e
Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO), de acordo com o prazo estabelecido na Lei
Organica Municipal;

e Uniformizar os registros contabeis;

e Evidenciar o patrimonio e suas variagoes;

e Relatorios gerenciais necessarios a avaliacdo de desempenho da gestao;

e Assessoria e consultoria contabil, escrita ou verbal - Emissdo de parecer para
Prefeitura Municipal;

e Apontar mensalmente a Prefeitura as formalidades legais exigidas pela legislagdo e
pela técnica de contabilidade publica, através de visitas “in loco” e relatorios
administrativos e gerenciais;

e Acompanhamento de defesa contabil dos interesses da prefeitura nos tramite das

prestacdes de contas elaboradas no processo SICOM perante o egrégio Tribunal de
Contas de Minas Gerais;
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e Adequacdo as normas federais no que tange a gestdo contabil, patrimonial e
financeira da Prefeitura Municipal.

e Demais atividades pertinentes, dentre as quais:

o Verificar a inscrigdo e atualizacdo dos dados cadastrais da Prefeitura nos
0rgéos competentes;

o Responder as consultas formuladas pela Prefeitura, enviando-as por email,
fax ou outros meios;

o A empresa devera disponibilizar um Contador que sera responsavel pela
contabilidade da prefeitura, quando de afastamento legal do responsavel pela
contabilidade, enquanto o contrato for vigente;

o Assessorar quanto as informacdes relativas a jurisprudéncia, doutrina e
legislagéo federal, estadual e municipal, repassando-as a Prefeitura;

o Dentre os servicos incluem-se, também, a elaboracdo de projetos, pareceres,
bem como relatorios mensais das assessorias e consultorias;

e Os profissionais da Contratada deverao estar a disposi¢ao da Contratante através de
consultas por telefone, e-mail e em reunides excepcionais na prefeitura, previamente
agendadas, de forma a garantir maior eficiéncia nos trabalhos.

e As visitas extraordindrias, tais como reunifes com a prefeitura e demais eventos,
serdo agendadas com antecedéncia de 03 (trés) dias Uteis, por escrito, informando a
pauta da mesma.

Os servigos serdo prestados na Sede da Prefeitura, através da disponibilidade de
profissional qualificado e responsavel pela Contabilidade do Orgéo, na forma de 08
(oito) visitas mensais, numa carga horéria de até 08 (oito) hora cada visita.

8.2. - A notificacdo podera ser feita diretamente na sede da empresa, por fac-simile, via postal ou por
e-mail pelo Setor de compras desta Prefeitura.

8.3. - O(s) responsavel(eis) para receber, com observancia do que dispde os artigos 73, 74, 75 e 76 da
Lei Federal n° 8.666/93, autorizar, conferir e fiscalizar se dara por meio dos membros da Comissao de
Recebimento designada para 2021.

8.7. — O Municipio de Areado/MG, reserva-se no direito de ndo receber o objeto contratado em
desacordo com o previsto neste contrato ou no instrumento convocatorio, podendo cancelar o contrato
e aplicar as penalidades previstas neste edital.

8.8. — O(a) CONTRATADO(A) é obrigado a substituir ou a reparar, de imediato, as suas expensas,
guando se verificarem defeitos no objeto contratado.

CLAUSULA NONA — MODIFICACOES, ALTERACOES E REAJUSTE.

9.1. — Qualquer modificacdo de forma da entrega dos bens ou de prestacdo dos servicos contratados
podera ser determinada pelo CONTRATANTE mediante assinatura de Termos Aditivos.

9.2. — Os pregos incidentes sobre 0 objeto contratado, serdo fixos e irreajustaveis. Admitir-se-a
reajustes sobre o preco, observada a periodicidade anual e de acordo com indice oficial do Governo;
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9.3. — Nos casos de alteracdes requeridas pelo(a) CONTRATADO(A), com fundamento na alinea “d”,
inciso I, do artigo 65 da Lei n° 8.666/93, deverdo ser apresentados documentos que demonstrem a
alteracdo dos pre¢os no més em que se realizou a sessdo do pregdo e no periodo em que se pretende o
reajuste, ficando o CONTRATANTE autorizado a indeferir o reajuste caso ndo haja a comprovagéo de
alteracdo nos precos ou que fique demonstrado que os valores contratados ndo sofreram desequilibrio
consideravel, considerando-se o valor do pre¢co médio de mercado a época da realizagdo do certame e
0 preco médio de mercado no periodo em que se pretende o reajuste.

CLAUSULA DECIMA - PAGAMENTOS.

10.1. — O(A) CONTRATADO(A) apresentara a Gabinete do Prefeito , a nota fiscal relativa a entrega
dos bens ou a prestacéo dos servicos, para aprovacéo, contendo discriminagéo clara e precisa do objeto
contratado e seus elementos caracteristicos, como identificacdo do item, especificacdo, quantidade e
pregos unitarios e total, acompanhada dos originais das CertidGes de Regularidade junto ao INSS e
FGTS e 0 CONTRATANTE procedera ao pagamento em até 30 (trinta) dias contados do recebimento
da nota fiscal;

10.2. — O CONTRATANTE, identificando qualquer divergéncia na nota fiscal, a devolvera ao(a)
CONTRATADO(A) para a devida regularizagdo, sendo que o prazo estipulado no item 1 sera
contando a partir da reapresentacdo do documento com as devidas corre¢des ou esclarecimentos;

10.3. — A devolucéo da nota fiscal ndo aprovada pelo CONTRATANTE em nenhuma hipétese servira
de pretexto para que o(a) CONTRATADO(A) suspenda a execucdo do contrato ou deixe de prestar o
atendimento necessario;

10.4. — O CONTRATANTE se reserva o direito de descontar do pagamento os eventuais débitos do(a)
CONTRATADO(A), inclusive os relacionados com multas, danos e prejuizos contra terceiros, dentre
outros;

10.5. — Néo serdo pagos 0s objetos contratados eventualmente fornecidos ou prestados em desacordo
com as especifica¢fes que integram este contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — RESCISAO.

11.1. — O presente instrumento podera ser rescindido de pleno direito, a critério do CONTRATANTE
e independentemente de qualquer interpelacdo judicial ou extrajudicial, ou de forma amigavel, por
acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de licitagéo;

11.2. — No caso de rescisao unilateral, o(a) CONTRATADO(A) nao tera direito a indenizagdo, salvo
pela entrega dos bens ou a prestacdo dos servigos realizados até 0 momento da rescisao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — SANCOES.
12.1. — Garantidos o contraditério e a ampla defesa, pelo descumprimento total ou parcial das
condi¢es previstas no edital, na proposta ou no contrato, podera ser aplicada as san¢fes previstas nas
leis vigentes, sem prejuizo da responsabiliza¢do civil e criminal, além de eventual impedimento de
licitar e contratar com a Administracdo Publica, a qual serd registrada no Cadastro de Fornecedores
Impedidos de Licitar e Contratar com a Adminstracdo Publica, por periodo de até 05 (cinco) anos,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante 0 CONTRATANTE, sem prejuizo da multa prevista neste Edital, aquele(a)
CONTRATADO(A) que, dentre outras vedacdes previstas na legislacdo, também:

a). Apresentar documentacéo falsa;

b). Deixar de apresentar documentagéo exigida;

c). Ensejar o retardamento da execugdo do objeto da licitacéo;
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d). Ndo mantiver a proposta;

e). Comportar-se de modo iniddneo;

f). Cometer fraude fiscal; ou

g). N&o executar o objeto da licitacdo apds assinatura do contrato ou documento equivalente.

12.2. — Configurada quaisquer das hipoteses do item anterior, o(a) CONTRATADO(A) estara sujeita a
multa de até 20 (vinte por cento) do valor do contrato.

12.3. — Se da conduta resultar prejuizo concreto a Administracdo, podera ser elevada a multa até o
montante do prejuizo efetivamente suportado.

12.4. — O valor das multas aplicadas devera ser recolhido por meio de guia prdpria pelo(a)
CONTRATADO(A) penalizada, no prazo de 05 (cinco) dias a contar da data da notificacdo da sancéo,
sob pena de desconto nos créditos eventualmente existentes junto & Administracdo, ou cobranca
judicial.

12.5. — As sangOes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente, apds regular processo
administrativo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — INDENIZACAO.

13.1. — Correndo a rescisdo, ao(a) CONTRATADO(A) cabera receber o valor da entrega dos bens ou
da prestacdo dos servicos até a data da rescisdo, desde que observado o presente contrato e as normas
editalicias.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — PUBLICACAO.
14.1. — A publicagdo do extrato do presente instrumento no 6rgdo de Imprensa Oficial “Minas Gerais”,
correra a conta da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - FORO.

15.1. — As partes elegem o Foro da Comarca de Areado/MG, para dirimir as questdes pendentes e
oriundas do presente instrumento, com renlncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.

E, por estarem justas e contratadas, as partes firmam o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual
teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo.

Areado/MG, ACRESCENTAR DIA, MES E ANO.

DOUGLAS AVILA MOREIRA
Prefeito Municipal
Contratante

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL
NOME DA EMPRESA
Contratado(a)
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MUNICIPAL DE AREADO

Estado de Minas Gerais

== f~
AREADO-MG

TESTEMUNHAS:
1). Nome: .CPF:
2). Nome: .CPF:

TERMO DE APROVAGAO DO JURIDICO

Aprovo o presente instrumento estando em perfeitas condicBes legais de ser firmado e
executado.

Areado/MG, ACRESCENTAR DIA, MES E ANO.

Rodrigo dos Santos Romano
Assessor Juridico
OAB/MG — 134941
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